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INTRODUCCION

El Manual de Procedimientos ha sido elaborado con el propdsito de brindar a la
estructura del IMPLAN, en forma clara y sencilla, los procedimientos que se deben
seqguir al realizar las funciones que le corresponde, asi mismo constituye una
herramienta que permite una mejor manera de comunicacion, registro y
transmision oportuna de informacion entre las areas del Instituto, logrando mejores

resultados y coordinacion con las dependencias municipales.

Este Manual contiene objetivo, indice y desarrollo de los procedimientos, normas
de operacion, diagrama de flujo, descripcién de procedimientos y las formas que

se utilizan para el desarrollo y sus guias de llenado.

Este documento ha sido elaborado por el Instituto de Planeacion y Desarrollo
Urbano en colaboracién con la Coordinacion de Modernizacion e Innovacion del
H. Ayuntamiento de Centro. Su revisidbn y actualizacion sera responsabilidad
exclusiva del Instituto antes mencionado y por lo menos debera realizarse una vez

al ano.

Nuestro manual de procedimientos facilitara la realizacion y ejecucién de las

atribuciones que compete cada uno de los servidores publicos este Instituto, asi

como la induccion del personal de nuevo ingreso a su area de adscripcion.
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LISTADO DE PROCEDIMIENTOS

1.-UNIDAD DE PLANES Y PROGRAMAS

1.1.- Solicitud para cambio de uso de suelo.

1.2.- Opiniones técnicas o recomendaciones sobre factibilidad de uso
de suelo.

1.3.- Opinion técnica o recomendaciones sobre proyectos viales.

1.4.- Elaboracion del P.O.A.

2.-UNIDAD DE CARTOGRAFIA Y GEOESTADISTICA
2.1.- Uso y actualizacion del sistema de informacién geogréfica.
2.2.- Opinién técnica o recomendaciones sobre expedientes de
Proyectos municipales.
2.3.- Propuestas de anteproyectos arquitectdnicos

3.-UNIDAD DE CARTOGRAFIA Y GEOESTADISTICA
3.1.- Elaboracién del programa anual de mejora regulatoria
3.2.- Registro y actualizacién del catalogo municipal de regulaciones,
tramites y servicios
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DESARROLLO DE LOS PROCEDIMIENTOS
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UNIDAD DE PLANES Y PROGRAMAS
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PROCEDIMIENTO 1.1

SOLICITUD PARA CAMBIO DE USO DE SUELO
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 1.1., SOLICITUD PARA CAMBIO DE USO
DE SUELO

Andlisis y revision del cambio de uso de suelo en los Programas de Desarrollo
Urbano del que emanen, a través de un dictamen técnico.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 1.1,
SOLICITUD PARA CAMBIO DE USO DE SUELO

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano.

Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.

Ley General de Proteccién Civil.

Ley de Proteccion Civil del Estado de Tabasco.

Ley de Ordenamiento Sustentable del Territorio del Estado de Tabasco.
Reglamento de la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco.
Reglamento de Zonificacion del Municipio de Centro, Tabasco.
Programas de Desarrollo Urbano.

Acuerdo de Creacién del IMPLAN.

Reglamento Interior del IMPLAN.

Atlas de Riesgo del Municipio de Centro
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

UNIDAD RESPONSABLE:
Area de Planeacion Urbana

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de Centro, Tabasco.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Solicitud para Cambio de Uso de Suelo.

ACT. NUM. RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES FORMA O DOCUMENTO
INICIO
1 DOOTSM Envia expediente del Estudio Positivo de Factibilidad de Uso de ﬁg!ﬁlisjod dicgr:gﬁa?ﬁg: ddgéisstgdc;g
Suelo y la documentacién complementaria. ) P
Suelo y Ficha Técnica.
P Director del IMPLAN Recibe expediente del _Estudlo Positivo de Factibilidad de Uso de El mismo expediente.
Suelo y lo turna a la Unidad de Planes y Programas.
3 Unidad de Planes y Recibe el expediente con toda la documentacién solicitada y lo El mismo expediente.
Programas turna al Area de Planeacion Urbana.
4 LEJIrbA:r:Z de Planeacion Recibe el expediente con toda la documentacioén solicitada. El mismo expediente.
) Analiza y revisa que el expediente cumpla con la normativa
El Area de Planeacion establecida; en caso de ser necesario se convocara al Comité de . .
5 . . ~ El mismo expediente.
Urbana Normas, de lo contrario se continuara con lo que sefiala el punto 9
de esta tabla.
Comité Consultivo de - . . - B Ficha Técnica
N El Comité de normas emite observaciones, restricciones y
6 Coordinacion y Normas de condicionantes al expediente y lo regresa al area de planeacion - Minuta de trabajo de la
Infraestructura Urbana p Y 9 P ' - J
reunion.
- Estudio Positivo de
< » Con base a las observaciones, restricciones y condicionantes del Factibilidad de Uso de
El Area de Planeacion Iy L P
7 Urbana Comité de Normas se emite dictamen técnico, el cual se turna a la Suelo
Unidad de Planes y Programas - Ficha Técnica
- Minuta de Trabajo.
- Oficio y expediente.
8 Unidad de Planes y Revisa, analiza y da su visto bueno, respecto del dictamen técnico
Programas y lo turna a la Direcci6n del IMPLAN. - Dictamen técnico y
expediente
Valida el dictamen técnico y en caso de ser procedente lo turna a
’ la Secretaria del Ayuntamiento para el tramite correspondiente, de . .
9 Director del IMPLAN ser improcedente devuelve el expediente a la DOOTSM. : El mismo expediente
FIN -
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DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de Centro, Tabasco.

UNIDAD RESPONSABLE:
Area de Planeacion Urbana

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Solicitud para Cambio de Uso de Suelo.

DOOTSM

DIRECTOR DEL

IMPLAN

INICIO

Envia expediente
del Estudio
Positivo de

Recibe expediente
del Estudio Positivol
de Factibilidad de

turna a la Unidad
de Planes y
Programas.

A

N

Factibilidad de
Uso de Sueloy la|
documentacion
complementaria.

©

UNIDAD DE PLANES Y

PROGRAMAS

AREA DE PLANEACION

URBANA

COMITE DE NORMAS

Uso de Suelo y lo —

Recibe expediente del
Estudio Positivo de
Factibilidad de Uso de
Suelo y lo turna al Area
de Planeacion Urbana.

Mg

Recibe el expediente
con toda la
documentacién

solicitada.

(o)

El Comité de

& ®

G
A 4

Analiza y revisa que
el expediente cumpla
con la normativa
establecida. De ser
necesario se
convocar al comité de
normas.

@
normas emite
observaciones,
restricciones y
condicionantes al
expedi

Revisa, analiza y emite
dictamen técnico y lo

@ | turna a la Direccién del
IMPLAN.

Vélida el dictamen
técnico y en caso de
ser procedente lo turna
a la Secretaria del
Ayuntamiento para el
tramite
correspondiente, de ser,
improcedente devuelve
el expediente a la

DOOTSM.

FIN

Con base alas
observaciones,
restricciones y
condicionantes del
Comité de Normas el
IMPLAN emite su
dictamen técnico.
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AYUNTAMIENTO
CONS'I'-VUCIOML DE CENTRO C E N T R o
VILLAHERMOSA, TAB. MEX ety

GUION PARA LA ELABORACION DE
“ESTUDIO DE FACTIBILIDAD PARA CAMBIO DE USO DE SUELO”

@®DATOS DE IDENTIFICACION

Datos generales del predio
Solicitante:
Ubicacidn del predio:
Superficie delpredio:
Certificado de Libertad de Gravamen:
Uso de suelo actual:
Uso de suelo solicitado:
@) Habitacional

(O Industria
(O Servicio
O Comercial Indicar giro:

O Equipamiento

Datos Generales del solicitante o promovente

= Oficiode solicitud de dictamen de estudio de factibilidad de uso de suelo negativo

= Datos generalesde laempresa oresponsable de la elaboracion delestudio de factibilidad de uso de
suelo Razonsocial o nombre
Direccion
Teléfono/Fax/E-mail
Cédula Profesional (anexar copia de la misma)
Numero CDA 6 DRO
Carta de CDA (Copia sellada por el Colegiode Arquitectos)
Firma

@® ESTUDIO DE FACTIBILIDAD DE CAMBIO DE USO DE SUELO

1. ANTECEDENTES
1. Introduccion

2. LOCALIZACION DEL PROYECTO
1. Delimitaciondel areade estudio (1.5km de radio predeterminadoy a partir de la revision previa de cada caso,
el IMPLAN podra determinar un radio mayor) (Ejemplo 1)
2. Datosdelpredio

1. Localizacion Geografica Georeferenciada (Proyeccion UTM, elipsoide GRS80, datum WGS84; con cuadro de
construccion) (Ejemplo 2)
2. Uso de suelo actual previstopor el Programa de Desarrollo Urbano del Centro de Poblacion de la Ciudad de
Villahermosay Centros Metropolitanos delMunicipio de Centro, Tabasco 2008-2030 (£/emplo 3)
3. Uso de suelo solicitado
Paginalde?
11
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_F_':E. w INSTITUTO DE PLAMEACHIN
FIMPLA ¥ DESARROLLO URBAMND
CLR T A 1 T T CENTR O s

v e s, s el

5. INFRAESTRUCTURA
1. Agua Potable [SAS)

1. Infrasstructura =xistembes en la zona

2. Drenag= {SA5)
1. Infrasstructurs sxistent= =n la zons

ER Eremrgia EMctrica (CFE)
1. Infrasstructura =xist=mnbe =n la zona

4. Vialidad y Transporte {PEC y Secretaria de Bovilidad)]
1. Infrasstructrs =xistents =0 ls zona

5. Riesgos Maturales y Artificiales (Unidad de Proteccdn Civil del Municipio de Centro, FERMEX, COMAGLS,
HSesropuerto, =tc. ]

&, Sarvicios Privados Exstentes

1. Taldfono
2. Talewisidn por cabla wWo satdlite
3. Qrros

4. EQUIFAMIEMTO
1. Identificacidn del eguipamiento en al draa de estsdio (Ejemaio 4)

& Edwcacidm & Comercis & Reons ackin

» Cidtura » Abasto » D pirie

= Sabud * COmian |C @ e = Admanistracian Piblice

& Asistencia Social * Transporbe & Servicios Urbamos
Zamagun Estrinctung del Sisterma Mormatho de Bgwinamderto

5. IMAGEMN URBAMEA
1. Estudic fotografico de la zona (Ej=mpla 5)

& AMNTEPROYECTO
1. Oroquis delbocalizacion (Ejempio &)
2. Flemeoria descriptiva general de=l proyecto
3. Propuesta de planta de conjunto (oon cuadro de dreas y sefialando edificios grincipales, dreas verdes, dreas de
domacian, vialidadss, =tc.

7. CONSIDERACIINES GEMERALES
1.  Aspactos positros del proyacto
2. Aspectos negativos dal proyects

8. AMALISIS DE RIESGO {de acuerdo a la Leay Ganaral de Protecciin Chivil w la Coordinacen de Protecchin Chdl
Kunicipali

8, ESTUDGO VAL {avalado por la Policia Estatal de Camanos, en caso da exstir un aoopss o cnucens an la 2ona)

10, RECIED DE FAGO DE CAMBID DE LSO DE SLFELD,

Pégina 2 d= 7
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Nota: De acuerdo a la Ley de Hacienda de los Municipios del Estado de Tabasco y la Ley de Ingresos
Municipales para el ejercicio 2018, el costo para cambios de uso de suelo sera por la cantidad de $2,534.70
(DOS MIL QUINIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS 70/100 M.N.), el cual sera pagado en las cajas de
Finanzas del Municipio.

@® ESPECIFICACIONES:

= El Estudio de Factibilidad debe contar con su indice y su contenido estar debidamente paginado e integrado en su
respectivoleford.

= Las tablas, lasimagenes, las fotos, deberan estarindicadosen sus anexoscorrespondiente.
= El estudiodebe incluirsu GlosariodeTérminos.

= El drea de influenda del Estudio de Factibilidad de Uso de Suelo del predio sera determinado por el IMPLAN
(Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Munidpio de Centro) previamente al inicio del desarrolio de
dicho estudio.

= El documento deberd estar integrado de manera completa para su recepddn, con el fin de contar con los
elementosnecesarios para una evaluacion adecuada.

= Este guion metodoldgico no es limitativo por lo que podran ser induidos temas que la empresa o el responsable
de elaborar el estudio considere importantes para sustentar su solicitud. En casos particulares, la Direccion de
Obras, Ordenamiento Territorial y Servidos Munidpales, podra solicitar se anexen temas no incluidos en este
guion por serde importancia para el analisis de acuerdo al caso.

= La Direcddn de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Munidpales y el Instituto de Planeacion y Desarrollo
Urbano podra realizar visitas de verificadon al predio que sean necesarias con el fin de constatar la informadon
ingresada.

= Los que suscriban el Estudio de Factibilidad de Uso de Suelo serdn responsables de la veracidad de la
informacion contenida en los estudios en que se otorgue su responsiva.

= Los planosdebenindicarla escalagraficay la firmadel responsable de su elaboracion.

® FUNDAMENTO LEGAL

= Leyde Ordenamiento SustentabledelTerritorio delEstado de Tabasco.
= Reglamentodelaleyde Proteccion Ambiental delEstado de Tabasco.

= Programa de Desarrollo Urbano del Centro de Poblacion de la Ciudad de Villahermosa y Centros Metropolitanos
del Municipio de Centro, Tabasco 2015-2030.

Pagina3de?
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M AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE CENTRO

VILLAHERMOSA, TAS

® ANEXOS
ANEXO1

Ejemplo 1. Imagen. Area de Estudio: 1 km de radio

Ejemplo 2. Imagen. Georeferenciacion (GoogleEarth)
Cuadro de Construccion

Ejemplo 3. Imagen. Zonificacionde Uso de Suelo

Ejemplo4. Esquema. Ubicacion del EquipamientoUrbano a Nivel Local
Tabla complementaria de Equipamiento

Ejemplo5. Memoria fotografica

Ejemplo6. Croquis de localizacion

\,'\
e

.

-
- -
T “

Area de Estudio: 1.5 km de radio
(en cada caso el IMPLAN definira la distancia del radio del area de estudio)

Paginadde7?
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EJEMPLO 2

c SE CONST SCION
LADO ~ o R (3 ADAS
DISTANCIA v
EST v y X
V
L 2 3 a5 2
2 3 13 1002, 3
3 4 - AL 2 4
- S w LFRY -]
s . o - | I%4 %6 | L ) |
« r [ 4 ras r
’ L] 4 ARLE S s
. ' ‘ PTETS '
SUPERFICIE = 59,852.68 m2

> H
‘ o e ‘
_ 7 \ N4 §
\\‘ ) ' L_
o ul\ EE o ,’ J ..
,‘ ;‘e" % AV = ! \
=g -,
J "'\.
N \
A O Nl ;
HumD' || |
) =3 J
1 l' I~ L Aczimsal

Pagina5de?7

15



CENTRO

ENERGIA -

M AYUNTAMIENT
CONSTITUCIONAL DE CENTRO
VILLAHERMOSA, TAS MEX

0

Tabla de Equipamiento

Colegio ARJI

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

.
“*‘!""ﬂ INSTITUTO DE PLANEACION
"= IMPLA Y DESARROLLO URBANO
peecssteanmsvea

Esquema. Ubicacion del Equipamiento Urbano a Nivel Local

Av. Circuito interior Periferico Carlos Pellicer Camara, y Av.

México,

Col.Del Bosque

Deporte
3

Universidad del Valle de Mexico

Cancha de futbol 7 “Maracana”,

Comercio y Abasto

Tienda Elektray Banco Azteca

Av. Mexi

co, Fracc. Guadalupe

Av. Circuito Interior Periferico Carlos Pellicer Camaray
ProlongaciénAv. México, Col. Tamulté de las Barrancas.

Av. Circuito Interiory Av. Gregorio Méndez, Col. Tamulté de las
Barrancas

Av. Circuito Interior Periférico, CarlosPellicer Camara y

= Peri Plaza San Luis ProlongaciénAv. México, Col. Tamulté de las Barrancas

6 Materiales de Construccién Ceramat Av. Periférico CarlosPellicer Cémara, Col. Tamulté
Materiales de Construccion Santandreu | Av. Periférico CarlosPellicer Camara

8 Tienda de mayoreoy menudeo Gutza Av. Periférico CarlosPellicer Camara, Col. Tamulté

Infrae
12

ructura Existente
Carcamo de Bombeode SAS.

9 Restaurante Turistico “Los Jinetes Av. Periferico CarlosPellicer Camara

10 Cementerio Jardin Recinto Memorial Av. Periférico Carlos—Pellicer CamarayProlongacion de Ilgnacio
Allende,

11 Estacionesde Senicio “Gasolinerias”. Av. Gregorio Mendez, Col. Tamulte,y enla Plaza Comercial “Peri

Plaza San Luis™

Av. Mendezy Av. Periferico Carlos Pellicer Camara, Col. Tamulte

13

Zonas Habitacionales Existentes

Carcamo de Bombeode S AS.

Blancas Mari

posas, Fracc. Blancas Mariposas, Col. Tamulté

14 Fracc. Jardines del Sur
15 Col. Tamulte

16 Fracc. Real del Angel

17 Fracc. Plaza Villahermosa

Pagina6de?
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P TIY e

Croquis de localizacion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONALDE CENTRO  _&
cENTRO INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO AR

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA AL ESTUDIO POSITIVO DE FACTIBILIDAD DE USO
DE SUELO (EPFUS)

1 Formato de Factibilidad de Uso de Suelo (No Compatible)
2 Constancia de Alineamiento y Numero Oficial (vigente)
3 Recibo de pago poreltramite de Cambio de Uso de Suelo
4 Oficio de reconsideracion de Factibilidad de Uso de Suelo
5 FichaTécnica elaborada con base en el EPFUS, para presentacion al Comité (Word) ‘
6 Escritura publica que acredite la propiedad del predio
7 Certificado de Libertadde Gravamen delpredio
8 Sielquerealiza el tramite no es el propietario, carta poder certificada o poder notarial
9 Persona moral: copia del acta constitutiva de la empresa actualizaday RFC
10 | Persona Fisica: co;:v)ira de credencialde elector - ‘
11 | Certificacion de Prediopor ubicacion en zona deriesgo, emitida porlaSOTOP
- EstudiP de‘l?revencic’)n deﬂRiesg) oen su caso Analisisde Riesgo, emitidoporla
Coordinacion de Proteccion Civil Municipal.
g5 Constancia de delimitacion de zona federal y reconocimiento de bienes federales

emitida porla CONAGUA

1"En caso de presendia de humedales derivado del Inventario Nacional de Humedales o
14 | por existencia de vegetaddn hidrdfila, autorizaddn de cambio de uso de suelo forestal
a urbano emitida porla SEMARNAT.

Resolutivo en Materia de Impacto Ambiental, emitida por la Direccion de Proteccion

15 .
Ambiental y Desarrollo Sustentable, SEMARNAT o ASEA segtin corresponda al proyecto | En caso de
Dictamen de compatibilidad con el Programa EcolégicoRegionaldel Estado de Tabasco, | S€F

16 necesario

emitido por la Secretaria de Bienestar.

17 | Dictamen Vial emitido porla PEC, Secretaria de Movilidad o SCT federal

| En caso de presencia de derechos de via por lineas de ductos de PEMEX,
reconocimiento delderecho de via por parte de PEMEX.

En caso de presencia de derechos de via por lineas de alta tension, reconocimiento del
derecho de via por parte de la CFE.

18

19

20 | Planosarquitectonicos del proyecto o antepoyecto en formato doble carta
| RFCy CURP del responsable de la elaboracidn del Estudio Positivo de Factibilidad de

21 Uso de Suelo.

- El estudio Positivo de Factibilidad de Uso de Suelo debera presentarse rubricado en
todas sus hojas por el encargado de la elaboracion del estudio.

- El estudio debera entregarse en formato fisico y digital (PDF).

- Laficha técnica debera entregarse en formato Word independiente al estudio.

- De ser procedente el cambio de uso de suelo, el interesado debera entregar dos
copias exactas del estudio presentado. (sin perforar)

Pagina 1 de 1
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTRO

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO 'f-.‘.‘;‘
- -l
XXXXX SESION ORDINARIA = IMPLA

COMITE CONSULTIVO DE COORDINACION DE NORMAS E INFRAESTRUCTURA URBANA
FICHA TECNICA PARA ANALISIS DEL “CAMBIO DE USO DE SUELO”

CENTRO

| No. de Expediente: | 000 | Villahermosa, Tabasco a XX de XXXXXX de XXXX

DATOS DEL PREDIO

Propietario:
Ubicacion:

Uso de Suelo actual:
Tipo de Predio: O  Urbano | O Raustico

INFRAESTRUCTURAEXISTENTE Y ANUENCIAS OBTENIDAS

Energia Eléctrica (CFE) Impacto Vial (DGPEC)
Agua Potable y Drenaje (SAS) Drenaje Pluvial (SAS)
Alumbrado Publico (CGSM) Otros Servicios Municipales (CGSM)

DESCRIPCION GENERAL DEL PROYECTO (ANTEPROYECTO)

Nombre del Proyecto:
Superficie Total del terreno:
Superficie a desarrollar:

UBICACION DEL PROYECTO

PREDIO

o e, e ) ) R R i ST

> »

- Ubicacion del predio a desarrollar ubicado con coordenadas UTM dentro de
una orthophoto. (Macro y Micro localizacion).

No. de Expediente: 000 Paginaldes8
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO
ENTRO

A+ ENERGIA « SUSTE

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTRO

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO R,
XXXXX SESION ORDINARIA "r-"IMPLA

COMITE CONSULTIVO DE COORDINACION DE NORMAS E INFRAESTRUCTURA URBANA
FICHA TECNICA PARA ANALISIS DEL “CAMBIO DE USO DE SUELO”

USO DE SUELO

- Uso de suelo actual del predio, segun el Programa de Desarrollo Urbano del
Centro de Poblacion de la Ciudad de Villahermosa y sus Centros Metropolitanos
del Municipio de Centro, Tabasco 2015 — 2030 o en su caso el Programa de
Desarrollo Municipal del 2000. Especificando el Uso de Suelo que desea solicitar. -

CENTRO

PROYECTO (ANTEPROYECTO)

- Croquis de localizacion con coordenadas UTM, descripcion del proyecto, y
propuesta arquitectonica resaltando areas (habitacion, areas verdes, vialidades,
servicios. .. efc.) con cuadro de superficies. -

No. de Expediente: 000 Pagina2des8
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTRO

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO /N
MPLA
[oicis secnas |

-
-
=
=

XXXXX SESION ORDINARIA T’?_é’ 1
COMITE CONSULTIVO DE COORDINACION DE NORMAS E INFRAESTRUCTURA URBANA
FICHA TECNICA PARA ANALISIS DEL “CAMBIO DE USO DE SUELO”

CRITERIOS DE INFRAESTRUCTURA DEL PROYECTO

CENTRO

Aguapotable
Red sanitaria
Descarga pluvial
Energia eléctrica
Vialidad

AN

- Describir infraestructura existente y los criterios y medidas de solucion para el
proyecto. -

RIESGOS NATURALES Y ARTIFICIALES

- Mapas de Riesgos por: Inundacion, Anegamiento, Incendios Forestales,
Incendios Antropogénicos, Explosion. -

s :’ 1L . ,7 =
7 :

| —

\\7'.

» .-

MEDIDAS DE MITIGACION EN CASO DE RIESGO

En caso de riesgos naturales o antropogeénicos, se deberan presentar las medidas de mitigacion
necesarias para contrarrestar dichos riesgos.

No. de Expediente: 000 Pagina3des8




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO
CENTR

+ ENERGIA -

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTRO
INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO
XXXXX SESION ORDINARIA
COMITE CONSULTIVO DE COORDINACION DE NORMAS E INFRAESTRUCTURA URBANA
FICHA TECNICA PARA ANALISIS DEL “CAMBIO DE USO DE SUELO”

EQUIPAMIENTO

- Identificacion del equipamiento Urbano, en el area de estudio en un radio de 1.5
km en plano y en lista segin la “Estructura del Sistemma Normmativo de Equipamiento
de SEDESOL’ (educacion y cultura, salud y asistencia social, comercio y abasto,
recreacion y deporte, comunicacion y transporte y administracion publica y
servicios urbanos). -

No. de Expediente: 000 Paginad4des8



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

CENTRO

+ ENERGIA «

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTRO
INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO
XXXXX SESION ORDINARIA
COMITE CONSULTIVO DE COORDINACION DE NORMAS E INFRAESTRUCTURA URBANA
FICHA TECNICA PARA ANALISIS DEL “CAMBIO DE USO DE SUELO”

CENTRO

9 =13
Comercio y Abasto
Gasolinera
Super Che, Gaviotas
Plaza Gaviotas
Mercado “Florentino Hdez. Bautista”
Farmacias
Educaciony Cultura
Estancia Infantil “Angelitos”
Primaria Federal
Jardin de Nifios “Sor Juana Inés de la Cruz”
Escuela Secundaria Tecnica No. 47
DIF CENDI Profa. Carmen V. de Mora
Salud y Asistencia Social
UJAT “Clinica Odontologia General Pediatrica”
Centro de Salud con Servicios Ampliados (CESSA)
Recreacion y Deporte
Templo “Edificio Vida Victoriosa”
“Salon del Reino” Testigos de Jehova
Parroquia Resurreccion
Templo “La iglesia de Jesucristo de los Santos”
Parque Solidaridad
Parque Multi 81
Unidad Deportiva La Manga 2
Administracion Publica y Servicios Urbanos
Juzgados de Distrito
Coordinacion Gral. de Proteccion Civil Tabasco
Pantedn de Las Gaviotas

DB WIN| -

N WN -

N -

N[O OB WN -

WIN| -
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INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO
CENTRO

A+ ENERGIA « SU

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTRO

"
INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO B,
- .-
XXXXX SESION ORDINARIA "=TMPLA
CENTRO COMITE CONSULTIVO DE COORDINACION DE NORMAS E INFRAESTRUCTURA URBANA |G o cirac

FICHA TECNICA PARA ANALISIS DEL “CAMBIO DE USO DE SUELO”

MEMORIAFOTOGRAFICA

- Estudio fotografico de lazona y el predio. -

No. de Expediente: 000 Pagina6de8
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INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO
CENTR

+ ENERGIA «

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTRO
INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO
XXXXX SESION ORDINARIA
COMITE CONSULTIVO DE COORDINACION DE NORMAS E INFRAESTRUCTURA URBANA
FICHA TECNICA PARA ANALISIS DEL “CAMBIO DE USO DE SUELO”

ELEMENTOS DE VIABILIDAD DE LA SOLICITUD

- El promovente describira los aspectos relevantes de su caso que considere sean
viables y ayuden a la solicitud de Aptitud del Suelo para resultar favorable. -

CENTRO

No. de Expediente: 000 Pagina7de8
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INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

+ ENERGIA «

CENTRO

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE CENTRO

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO
XXXXX SESION ORDINARIA

= |MPLAI
e secnias |

c EN TRO COMITE CONSULTIVO DE COORDINACION DE NORMAS E INFRAESTRUCTURA URBANA
FICHA TECNICA PARA ANALISIS DEL “CAMBIO DE USO DE SUELO”
ESPECIFICACIONES:

- Delimitacion del area de estudio (1.5 km de radio predeterminado y a partir
de la revision previa de cada caso, el IMPLAN podra determinar un radio
mayor o menor).

- Croquis de localizacion con proyeccion UTM, elipsoide GRS80, datum
WGS84; con cuadro de construccion.

- Los planos del Anteproyecto y/o Proyecto Arquitectonico deben incluir las
escala grafica y la firma del responsable de la elaboracion en formato de 90
X 60 cm anexos a la ficha.

- El contenido de la ficha no es limitativo, por lo que podran ser incluidos
temas que se consideren importantes para sustentar la solicitud.

- En casos particulares el IMPLAN podra solicitar se anexen temas no
incluidos en esta ficha por ser de importancia para el analisis de acuerdo
con el caso.

-  ElI IMPLAN podra realizar las visitas de verificacion al predio que sean
necesarias con el fin de constatar la informacion ingresada.

- De contar con factibilidades pasadas de alguna dependencia debera anexar
copia, asi como de todos los documentos soporte emitidos por otras
dependencias con los que cuente.

No. de Expediente: 000 Pagina8des8
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INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

+ ENERGIA -

PROCEDIMIENTO 1.2

OPINIONES TECNICAS O RECOMENDACIONES SOBRE
FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

O INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

+ ENERGIA -

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 1.2, OPINIONES TECNICAS O
RECOMENDACIONES SOBRE FACTIBILIDAD DE USO DE SUELO

Andlisis de la factibilidad de uso de suelo solicitada por la Direccion de Obras, en
cuanto a los riesgos naturales y antropogénicos, compatibilidad de uso de suelo,
densidad e intensidad respecto a la normativa en la materia.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 1.2,
OPINIONES TECNICAS O RECOMENDACIONES SOBRE FACTIBILIDAD DE
USO DE SUELO

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.

Ley General de Proteccién Civil.

Ley de Proteccion Civil del Estado de Tabasco.

Ley de Ordenamiento Sustentable del Territorio del Estado de Tabasco.
Reglamento de la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco.
Reglamento de Zonificacion del Municipio de Centro, Tabasco.
Programas de Desarrollo Urbano.

Acuerdo de Creacién del IMPLAN.

Reglamento Interior del IMPLAN.

Atlas de Riesgo del Municipio de Centro
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+ ENERGIA - /

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de Centro, Tabasco.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Opiniones técnicas o recomendaciones sobre factibilidad de uso de suelo

UNIDAD RESPONSABLE:

Area de Planeacién Urbana.

ACT. ) FORMA O
RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
NUM. DOCUMENTO
INICIO
Turna al IMPLAN, solicitud de factibilidad de uso de suelo,
1 DOOTSM con antecedentes y documentacion complementaria en | Oficio con anexos
caso de existir.
Recibe solicitud de la DOOTSM vy turna a la Unidad de
2 Director del IMPLAN. El mismo expediente
Planes y Programas
3 Unidad de Planes y Programas Recibe solicitud y turna al Area de Planeacién Urbana. El mismo expediente
4 Area de Planeacion Urbana Recibe expediente para andlisis. El mismo expediente
Analiza el expediente y conforme a la normativa, Atlas de
3 Riegos y Programas de Desarrollo Urbano, emite opinién | Oficio
5 Area de Planeacion Urbana
técnica o recomendaciones y turna a la Unidad de Planes y | Opinién técnica
Programas.
Analiza opinién técnica o recomendaciones y da su visto | Oficio
6 Unidad de Planes y Programas
bueno para proceder a firma por la Direccién del IMPLAN. Opinién técnica
Oficio
7 Director del IMPLAN. Valida el oficio y opinién técnica y turna a la DOOTSM
Opinién técnica
FIN
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INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO
CENTRO

+ ENERGIA «

DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:

Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de Centro, Tabasco. Area de Planeacién Urbana.
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Opiniones técnicas o recomendaciones sobre factibilidad de uso de suelo

DOOTSM DIRECTOR DEL IMPLAN ‘ UNIDAD DE PLANES Y PROGRAMAS AREA DE PLANEACION URBANA

INICIO Recibe solicitud de Recibe solicitud y turna al
la DOOTSM y turnal Area de Planeacion

ala Unidad de —|_> Urbana. |

Recibe expediente para|

Planes y andlisis.
Programas 3
Turna al IMPLAN, 'y Q @
solicitud de @
factibilidad de uso
de suelo, con
antecedentes y @ O
documentacién 5 v
complementaria en Analiza opinién técnica . ]
caso de existir. o recomendaciones y Analiza el expediente y
da su visto bueno para |« confprme ala
proceder a firma por la ‘normativa, Atlas de
1 Direccién del IMPLAN. Riegos y Programas de
v @ Desarrpl}g Urpaljo,
emite opinién técnica o
Valida y firma el oficio y recomendaciones y
opinién técnica y turna turna a la Unidad de
ala DOOTSM Planes y Programas.
FIN
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INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

+ ENERGIA -

PROCEDIMIENTO 1.3

OPINION TECNICA O RECOMENDACIONES SOBRE PROYECTOS
VIALES
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

o INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

+ ENERGIA -

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 1.3, OPINION TECNICA O
RECOMENDACIONES SOBRE PROYECTOS VIALES

Andlisis de las propuestas presentadas a este Ayuntamiento, con respecto a los
proyectos viales desarrollados y en proceso, por los 6rdenes de gobierno que asi
lo requieran y la dependencia que segun sea el caso.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 1.3,
OPINION TECNICA O RECOMENDACIONES SOBRE PROYECTOS VIALES

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano.

Ley de Movilidad para el Estado de Tabasco.

Reglamento de estacionamientos del Municipio de Centro.

Programas de Desarrollo Urbano.

Atlas de Riesgo del Municipio de Centro.

Acuerdo de Creacion del IMPLAN.

Reglamento Interior del IMPLAN.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

CENTR

+ ENERGIA « /

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

UNIDAD RESPONSABLE:
Area de Vialidad y Transporte.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de Cen
Tabasco.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Opinién técnica o recomendaciones sobre proyectos viales

ACT. < FORMATO
NUM. RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO
INICIO
Oficio
1 Dependencia Presentan proyecto para andlisis del IMPLAN
Expediente
2 Director del IMPLAN Recibe el expediente y lo turna a la Unidad de Planes y El mi dient
irector del Programas. mismo expediente
3 Unidad de Plan Program Recibe el expediente y lo turna al Area de Vialidad y El mism dient
idad de Planes y Programas Transporte ismo expediente
4 Area de Vialidad y Transporte. | Recibe el expediente para anlisis correspondiente. El mismo expediente
Analiza la solicitud con base en la normativa y emite opinién - Oficio
5 Area de Vialidad y Transporte. | técnica o recomendaciones y lo turna a la Unidad de Planes y
Programas. - Opinion técnica
Analiza opinidn técnica o recomendaciones y da su visto bueno para
6 Unidad de Planes y Programas | proceder a firma por la Direccién del IMPLAN. El mismo expediente
Vdlida el oficio y opinidn técnica y turna a la dependencia que
7 Director del IMPLAN corresponda. El mismo expediente
FIN
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO
CENTRO

+ ENERGIA -

DIAGRAMA DE FLUJO
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de Centro,
Tabasco.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Opinién técnica o recomendaciones sobre proyectos viales

UNIDAD RESPONSABLE:
Area de Vialidad y Transporte.

DIRECTOR DEL
DEPENDENCIA

INICIO

AREA DE VIALIDAD Y

UNIDAD DE PLANES Y PROGRAMAS

IMPLAN TRANSPORTE

Recibe el Recibe el expediente y lo
expediente y lo _I—bturna al Area de Vialidad y

: Transporte. | Recibe el exp_e(_iiente
turgz Iillgnlég \dad P para analisis
Programasy 3 correspondiente.

Presentan proyecto
para andlisis del

IMPLAN
@

C
Y @ 5 |

Analiz inién técni . .
allza opinio _tec ca Analiza la solicitud con
o recomendaciones y

()
A 4

Valida el oficio y opinién
técnicayturnaala
dependencia que
corresponda.

FIN

da su visto bueno para
proceder a firma por la
Direccién del IMPLAN.

base en la normativa y
| emite opinién técnica o

recomendaciones y lo
turna a la Unidad de
Planes y Programas.
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PROCEDIMIENTO 1.4

ELABORACION DEL P.O.A.
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INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

+ ENERGIA -

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 1.4, ELABORACION DEL P.O.A.

Elaborar el P.O.A. del afio en ejercicio, asi como dar el visto bueno para la
autorizacion del presupuesto a ejercer.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 1.4,
ELABORACION DEL P.O.A.

Ley de Hacienda del Estado de Tabasco.
Ley de Ingresos del Estado de Tabasco.
Ley Orgéanica de la Administracion Publica.
Acuerdo de Creacion del IMPLAN.

Articulo 2.

Reglamento Interior del IMPLAN.

Articulos 3, 19.
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INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO
CENTR

+ ENERGIA - /

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de Centro, Tabasco. Area de Estudios Socioeconémicos.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Elaboracién del P.O.A.

ACT. P FORMATO
NUM. RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO
INICIO
1 Area de Estudios Socioeconémicos | Elabora la cédula programatica y la turna al Director Oficio

del IMPLAN. Cédula programatica

Recibe y vélida la cédula programética y lo envia a la

2 Director del IMPLAN ) 9 - El mismo expediente
Direccién de Programacion
Evalla la cédula programéatica y en su caso aprueba

3 Direccién de Programacion presupuesto y turna al IMPLAN Oficio
Recibe presupuesto asignado y lo turna al Area de

4 Director del IMPLAN Estudios Socioeconémicos Presupuesto

; ' . L Realiza programacion de las actividades a ejercer en
5 Area de Estudios Socioeconémicos Programa

el afio.

FIN
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CENTRO

DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD RESPONSABLE:
Area de Estudios
Socioeconémicos.

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de Centro, Tabasco.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Elaboracién del P.O.A.

AREA DE ESTUDIOS SOCIOECONOMICOS DIRECTOR DEL IMPLAN DIRECCION DE PROGRAMACION

( INICIO )

Recibe y valida la cédula
programética y lo envia a la Evala la cédula
Direccion de Programacion | programatica y en su caso|
v aprueba presupuesto y

A turna al IMPLAN
Elabora la cédula @

programatica y la 3

turna al Director del
IMPLAN

Recibe presupuesto
asignado y lo turna al
Area de Estudios
Socioeconémicos

A

v
Realiza programacion

de las actividades a
ejercer en el afio. 4
©,

FIN

38




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

CENTRO

+ ENERGIA «

UNIDAD DE CARTOGRAFIA Y ESTADISTICA
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PROCEDIMIENTO 2.1

USoO Y'ACTUALIZACIC')N DEL SISTEMA DE INFORMACION
GEOGRAFICA
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o INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

+ ENERGIA -

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 2.1, USO DEL SISTEMA DE INFORMACION
GEOGRAFICA.

Contar con las herramientas cartogréficas actualizadas del territorio municipal,
para incidir en el ordenamiento territorial y desarrollo urbano de los asentamientos
humanos.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 2.1, USO
DEL SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICA.

Acuerdo de Creacion del IMPLAN.
Reglamento Interior del IMPLAN.
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INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

CENTR

+ ENERGIA - /

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de Centro, Tabasco. Area de Digitalizacion y
Cartografia.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Uso y actualizacion del Sistema de Informacion Geografica.

ACT. - FORMA O
NUM. RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO

INICIO

Solicitan informacién cartografica digitalizada del municipio (ubicacién de
1 Dependencia localidades, zonas de riesgo, infraestructura y equipamiento, mapas | Oficio de solicitud
distritales, entre otros).

2 Director del IMPLAN Solicita al Area de Digitalizacién y Cartografia la informacién. El mismo expediente
3 Area de Digitalizacion y Recopila la informacién existente del Municipio dentro del marco estatal en Digital

Cartografia INEGI, Internet, Catastro, SOTOP y su base de datos del SIG. 9
4 Area de Digitalizacion y Clasificar y presenta la informacién, manipulando datos referentes al tema y Diaital

Cartografia presenta al Director del IMPLAN. 9

. Revisa, da su visto bueno y turna la informacién a la dependencia Oficio
5 Director del IMPLAN correspondiente. Formato digital
FIN
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CENTRO

DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD

Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de Centro, Tabasco. RESPONSABLE:
Area de Digitalizacion y
Cartografia.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Uso y actualizacion del Sistema de Informacion Geografica.

DEPENDENCIA DIRECTOR DEL IMPLAN AREA DE DIGITALIZACION Y CARTOGRAFIA
( INICIO )

Solicita al Area de
Digitalizacion y Cartografia Recopila la informacion
la informacion. existente del Municipio dentro
v »| del marco estatal en INEGI,
A Internet, Catastro, SOTOP y su
Solicitan informacién @ base de datos del SIG.
cartografica digitalizada del
municipio (ubicacion de
localidades, zonas de riesgo, 3
infraestructura y
equipamiento, mapas
distritales, entre otros). .
Clasificar y presenta la
informacién, manipulando
1 v datos referentes al temay [«
- - presenta al Director del
Revisa, da su visto IMPLAN.

bueno y turna la

informacién a la
dependencia 4
correspondiente.
@

FIN
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PROCEDIMIENTO 2.2

OPINIONES TECNICAS O RECOMENDACIONES SOBRE
EXPEDIENTES DE PROYECTOS MUNICIPALES

44




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

O INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

+ ENERGIA -

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 2.2, OPINIONES TECNICAS O
RECOMENDACIONES SOBRE EXPEDIENTES DE PROYECTOS
MUNICIPALES

Coadyuvar en el mejoramiento y conservacion de la imagen urbana del municipio
de acuerdo a lo establecido en el Plan Municipal de Desarrollo y los Programas de
desarrollo urbano.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 2.2,
OPINIONES TECNICAS O RECOMENDACIONES SOBRE EXPEDIENTES DE
PROYECTOS MUNICIPALES

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano.

Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.

Ley General de Proteccién Civil.

Ley de Proteccion Civil del Estado de Tabasco.

Ley de Ordenamiento Sustentable del Territorio del Estado de Tabasco.
Reglamento de la Ley de Proteccién Ambiental del Estado de Tabasco.
Reglamento de Zonificacién del Municipio de Centro, Tabasco.

Programas de Desarrollo Urbano.

Plan Municipal de Desarrollo.

Reglamento para la Proteccion y Conservacién de Inmuebles Patrimoniales del
Centro Antiguo de la Ciudad de Villahermosa, Centro, Tabasco.

Acuerdo de Creacién del IMPLAN.

Reglamento Interior del IMPLAN.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de Centro, Tabasco Area de Imagen Urbana

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Opiniones técnicas o recomendaciones sobre expedientes de proyectos municipales.

oM RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES BocOMENTO
INICIO
1 Dependencia Presenta proyecto para andlisis del IMPLAN Oficio i
Expediente
2 Director del IMPLAN gzzigsetazliszﬁgediente y lo turna a la Unidad de Cartografia y El mismo expediente
3 Unidad de Cartografia y Recibe el expediente y lo turna al Area de Imagen Urbana El mismo expediente

Geoestadistica

Recibe el expediente para andlisis correspondiente.

4 Area de Imagen Urbana El mismo expediente

Analiza la solicitud con base en la normativa y emite opinién técnica o | - Oficio

5 Area de Imagen Urbana recomendaciones y lo turna a la Unidad de Cartografia y Geoestadistica. o )
- Opinién técnica

Unidad de Cartografia y Analiza opinién técnica o recomendaciones y da su visto bueno para

6 Geoestadistica proceder a firma por la Direccion del IMPLAN. El mismo expediente
Viélida el oficio y opinion técnica y turna a la dependencia que
7 Director del IMPLAN corresponda. El mismo expediente

FIN
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DIAGRAMA DE FLUJO
UNIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA: RESPONSABLE:
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de Centro, Tabasco Area de Imagen

Urbana
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Opiniones técnicas o recomendaciones sobre expedientes de proyectos municipales.

UNIDAD DE CARTOGRAFIA Y 5
DEPENDENCIA DIRECTOR DEL IMPLAN ) AREA DE IMAGEN URBANA
GEOESTADISTICA

INICIO Recibe el Recibe el expediente y lo
expediente y lo _|—> turna al Area de Imagen

turna a la Unidad Urbana | Recibe el eX,F:_egiiente
de Cartografia y para an?j isis
Geoestadistica 3 correspondiente.

A 4
Presenta proyecto 2

para analisis del
IMPLAN

A 4
@ Analiza opinién técnica

o recomendaciones y Analiza la solicitud con

da su visto bueno para base en la porrpat!va y
proceder a firma por la emite opinién técnica o

Direccién del IMPLAN. recomendaciones y lo

turna a la Unidad de
A Cartografia
Valida el oficio y opinién 6 Geoestgdl'stic);

técnicayturnaala

dependencia que
@ @
corresponda.

FIN
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PROCEDIMIENTO 2.3

PROPUESTA DE ANTEPROYECTOS ARQUITECTONICOS
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o INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

+ ENERGIA -

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 2.3, PROPUESTA DE ANTEPROYECTOS
ARQUITECTONICOS

Proponer anteproyectos arquitectonicos de nueva creacion o conservacion al
Municipio, con la finalidad de coadyuvar con la imagen urbana.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 2.3,
PROPUESTA DE ANTEPROYECTOS ARQUITECTONICOS

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo
Urbano.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.

Ley General de Proteccién Civil.

Ley de Proteccion Civil del Estado de Tabasco.

Ley de Ordenamiento Sustentable del Territorio del Estado de Tabasco.
Reglamento de la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco.
Reglamento de Zonificacion del Municipio de Centro, Tabasco.

Programas de Desarrollo Urbano.

Plan Municipal de Desarrollo.

Reglamento para la Proteccion y Conservacion de Inmuebles Patrimoniales del
Centro Antiguo de la Ciudad de Villahermosa, Centro, Tabasco.

Acuerdo de Creacion del IMPLAN.

Reglamento Interior del IMPLAN.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de Centro, Tabasco Area de Imagen Urbana

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Propuesta de anteproyectos arquitecténicos

ACT. - FORMA O
N RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO
INICIO
. o Oficio
1 Dependencia Solicita o presenta al IMPLAN, propuesta de anteproyecto Expediente

arquitecténico.

Recibe el expediente y lo turna a la Unidad de Cartografia y
Geoestadistica.

2 Director del IMPLAN El mismo expediente

3 Unidad de Cartografia y Recibe el expediente y lo turna al Area de Imagen Urbana

Geoestadistica El mismo expediente

Recibe el expediente para analisis correspondiente.

4 Area de Imagen Urbana El mismo expediente
Con base en el andlisis realizado, elabora propuesta de Oficio
5 Area de Imagen Urbana anteproyectp _arquitecténico y lo turna a la Unidad de Cartografia
y Geoestadistica. Anteproyecto
; . Revisa propuesta de anteproyecto y da su visto bueno para
Unidad de Cartografia R ! L ; ;
6 Geoestadl’st?ca y proceder a autorizacion de la Direccion del IMPLAN. El mismo expediente
) Realiza presentacion de anteproyecto arquitecténico al Director
7 Area de Imagen Urbana del IMPLAN. Presentacion
Valida | taylot la dependenci da. |~ Oficio
8 Director del IMPLAN alida la propuesta y lo turna a la dependencia que corresponda.
- Anteproyecto

FIN
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DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de Centro, Tabasco Area de Imagen Urbana

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Propuesta de anteproyectos arquitectdnicos

DIRECTOR DEL UNIDAD DE CARTOGRAFIA Y )
DEPENDENCIA ) AREA DE IMAGEN URBANA
IMPLAN GEOESTADISTICA

INICIO Recibe el Recibe el expediente y lo
expediente y lo turna al Area de Imagen - -
turng ala Un)i/dad _I_> Urbana. | Recibe el exp_e(_jlente
de Cartografia y para a”"é'_'s's
Geoestadistica. @ correspondiente.
- A 4
Solicita o presenta 2 O
al IMPLAN,
propuesta de
anteproyecto @
arquitectonico. v
Revisa propuesta de s
1 anteproyecto y da su visto Con base en el analisis
bueno para proceder a [« realizado, elabora
autorizacion de la Direccion propuesta de
del IMPLAN. anteproyecto
arquitectonico y lo turnal
ala Unidad de
6 Cartografia y
Geoestadistica.

Realiza presentacion de
anteproyecto arquitecténico
al Director del IMPLAN.
Valida la propuesta y lo

turna a la dependencia [« I 7
que corresponda.
@

\ 4

FIN
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UNIDAD DE ENLACE DE MEJORA REGULATORIA
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PROCEDIMIENTO 3.1

ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE MEJORA
REGULATORIA
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 3.1, ELABORACION DEL PROGRAMA
ANUAL DE MEJORA REGULATORIA

o Contribuir al proceso de actualizacion y perfeccionamiento constante e
integral del marco juridico y regulatorio local.

o Incentivar el desarrollo econémico del municipio, mediante una regulacion de
calidad que promueva la competitividad a través de la eficacia y la eficiencia
gubernamental, que brinde certeza juridica y que no imponga barreras
innecesarias a la competitividad econémica y comercial.

o Reducir el numero de trdmites, plazos de respuesta de los Sujetos
Obligados, y/o requisitos y formatos, asi como cualquier accién de
simplificacion que los particulares deben cubrir para el cumplimiento de sus
obligaciones o la obtenciébn de un servicio, privilegiando el uso de
herramientas tecnolégicas.

o Promover una mejor atencién al usuario y garantizar claridad y simplicidad

en las regulaciones y tramites.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 3.1,
ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA

o Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Centro, Tabasco
articulo 81 fraccion Il y .
o Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de Centro, Tabasco

articulos 47, 48, 49 y 50.

Descripcién de las Actividades

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria en coordinaciébn con las areas
administrativas (subdirecciones, departamentos) que ejecuten tramites y servicios,
elaborara el Programa Anual de Mejora Regulatoria incorporando el establecimiento
de acciones para la revision y mejora del marco regulatorio vigente, de esta forma
brindar una mejor atencién al usuario y garantizar claridad y simplicidad en las
regulaciones y tramites, el cual se entregara a mas tardar el 31 de diciembre del afio
previo a su implementacion a la Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
UNIDAD RESPONSABLE:
Urbano del Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Instituto de Planeacion y Desarrollo

Municipio de Centro, Tabasco
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Elaboracién del Programa Anual de Mejora Regulatoria

ACT

NUM. RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

INICIO

INSTITUTO DE PLANEACION Y DESARROLLO URBANO

FORMA O
DOCUMENTO

Unidad de Enlace de Mejora
Regulatoria

Convoca a todas las areas de la Unidad
Administrativa (Subdirecciones, Departamentos, o las
que apliquen) que ejecuten tramites y servicios y a
las que apliquen alguna regulacion vigente.

Para revisar el establecimiento de acciones para la
revision y mejora del marco regulatorio vigente,
solicitar el diagnéstico y elaboracion de la
programacion que tenga como objeto promover una
mejor atencién al usuario y garantizar claridad y
simplicidad en las regulaciones, tradmites y servicios.

Listado de Regulaciones, Tramites
y Servicios.

Area de Planeacion Urbana, de
Vialidad y transporte y Estudios
Socioeconémicos

Revisa las regulaciones y tramites vigentes y realiza
la propuesta para la modificacion, actualizacién o
eliminacion de los mismos, teniendo como objetivo
contribuir  al  proceso de actualizacion y
perfeccionamiento constante e integral del marco
juridico y regulatorio local.

Area de Planeacién Urbana, de
Vialidad y transporte y Estudios
Socioeconémicos

Elabora informe correspondiente y entrega a la
Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria.

En caso de ser necesario solicita el acompafiamiento
a la Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria para
la revision de las Regulaciones.

Informe de
Regulatorias.

Propuestas

Unidad de Enlace de Mejora
Regulatoria

Con base en el andlisis y propuestas obtenidas por
las areas correspondientes, elabora el Programa
Anual de Mejora Regulatoria, el cual debe contar con
al menos los siguientes elementos:

. Un diagnoéstico de la regulacion vigente,
en cuanto a su sustento en la legislacion,
su claridad y posibilidad de ser
comprendida por el particular; y los
problemas para su observancia;

. Fundamentacién y motivacion;

. Programacion de las regulaciones vy
trdmites por cada Sujeto Obligado que
pretenden ser emitidas, modificadas o
eliminadas en los préximos doce meses;

. Programacion de los proximos doce
meses por cada Sujeto Obligado sobre la
simplificaciéon de trdmites, funcionario
publico responsable 'y fecha de
conclusion, y;

. Observaciones y comentarios adicionales
gue se consideren pertinentes.

Entrega a la Autoridad Municipal de Mejora
Regulatoria a mas tardar el 31 de diciembre del afio
previo a su implementacion.

Programa  Anual de

Regulatoria.

Mejora

FIN
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DIAGRAMA DE FLUJO

Escribe aqui el nombre de las areas que
cuenten con regulaciones y ejecuten tramites y
servicios.

UNIDAD DE ENLACE DE MEJORA

REGULATORIA

O, ©

Convoca a todas las é&reas para la
revision y mejora del marco regulatorio .| Revisa las regulaciones y
vigente, solicita el diagnéstico y "] tramites vigentes.

elaboracion de la programacion.

Listado de Regulaciones,
Tramites y Servicios.

¢Es necesaria la
modificacion,
actualizacion o
eliminacion de
alguna
regulacion?

] O

Elabora  informe
correspondiente 'y

entrega.

Elabora el Programa
Anual de Mejora
Regulatoria y entrega.

FIN

v

Programa  Anual de
Mejora Regulatoria de la
Unidad Administrativa.
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PROCEDIMIENTO 3.2

REGISTRO Y ACTUALIZACIC')N DEL CATALOGO MUNICIPAL DE
REGULACIONES, TRAMITES Y SERVICIOS
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 3.2, REGISTRO Y ACTUALIZACION DEL
CATALOGO MUNICIPAL DE REGULACIONES, TRAMITES Y SERVICIOS

El Catalogo Municipal es la herramienta tecnolégica que compila las Regulaciones,
los Tramites y Servicios de los Sujetos Obligados, con el objeto de otorgar seguridad
juridica, dar transparencia, facilitar el cumplimiento regulatorio, asi como fomentar el
uso de tecnologias de la informacion.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL PROCEDIMIENTO 3.2,
REGISTRO Y AC’TUALIZACION DEL CATALOGO MUNICIPAL DE
REGULACIONES, TRAMITES Y SERVICIO

o Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Centro, Tabasco
articulo 81 fraccion V, VI y VIIL.

o Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de Centro, Tabasco
articulos 17 fraccion V, VIl y VIII, 18, 19,20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29,
30y 31.

Descripcién de las Actividades

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria en coordinacién con las areas
administrativas (subdirecciones, departamentos) que ejecuten trAmites y servicios,
se encargara de elaborar, registrar y actualizar el Catalogo Municipal de Tramites,
Servicios y Regulaciones para cuyo efecto deberan inscribir informacion especifica
contenida en el Reglamento de Mejora Regulatoria para el Municipio de Centro,
Tabasco. Deberan notificar a la Autoridad Municipal cualquier modificacion a la
informacion inscrita en el Catalogo, dentro de los diez dias habiles siguientes a que
entre en vigor la disposicion y no podran solicitar requisitos, ni tramites adicionales a
los inscritos en el Catalogo, ni aplicarlos en forma distinta a como se establezcan en
el mismo, no podran solicitar informacion que ya conste en el Expediente del tramite
0 servicio, ni requerir documentacion que ya obre en su poder.
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CENTRO
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE:
Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria
Municipio de Centro, Tabasco
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Registro y actualizacion del Catalogo Municipal de Regulaciones, Tramites y Servicios.

FORMA O

RESPONSABLE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO

INICIO

Convoca a todas las areas de la Unidad Administrativa
(Subdirecciones, Departamentos, o las que apliquen) que
ejecuten tramites y servicios.

Unidad de Enlace de Mejora Listado de Regulaciones, Tramites
Regulatoria Para revisar y solicitar la compilacién de todas las y Servicios.

Regulaciones, los Tramites y Servicios con que cuenta a
su cargo.

Revisa las regulaciones vigentes, tramites y servicios que
Area de Planeacién Urbana, de ejecuten, propone medidas de simplificacién para reducir
Vialidad y transporte y Estudios el nimero de trdmites, plazos de respuesta y/o requisitos
Socioeconémicos y formatos, asi como cualquier accién de simplificacion
2 que los particulares deben cubrir para el cumplimiento de
sus obligaciones o la obtencién de un servicio y realiza la
propuesta para la modificacién, actualizacion o
eliminacion de las mismas.

Elabora el Catalogo de Tramites y Servicios del area
Area de Planeacion Urbana, de correspondiente y entrega a la Unidad de Enlace de
Vialidad y transporte y Estudios Mejora Regulatoria. Cédulas de tramites y Servicios
3 Socioeconémicos - — — actualizadas.

En caso de ser necesario solicita el acompafiamiento a la
Autoridad Municipal de Mejora Regulatoria para
implementar las medidas de simplificacion.

Con base a la informacion obtenida por las areas

correspondientes, compila los datos y realiza la | Catdlogo de Regulaciones.

inscripcion del Catalogo de Regulaciones, el cual debe

4 Unidad de Enlace de Mejora contener los siguientes elementos:

Regulatoria . Nombre de la regulacion;

. Autoridad o autoridades emisoras;

. Fecha de expedicién y, en su caso, de su

vigencia;

Fecha de Ultima reforma;

Tipo de ordenamiento juridico;

Objeto de la regulacion;

Materia;

Tramites y Servicios relacionados con la

regulacion;

. Identificacion de fundamentos juridicos para
la realizacion de inspecciones, verificaciones,
visitas domiciliarias, y

. Las demas informaciones que se prevean.

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria, deberan
notificar a la Autoridad Municipal cualquier modificacion a
la informacion inscrita en el Catalogo, dentro de los diez
dias habiles siguientes a que entre en vigor la
disposicion.

Con base a la informacién obtenida por las areas
Unidad de Enlace de Mejora correspondientes, compila los datos y realiza la | Catalogo de Tramites y Servicios.
Regulatoria inscripcion del Registro de Tramites y Servicios, el cual
debe contener los siguientes elementos:
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CONTINUA PROCEDIMIENTO

* Nombre y descripcidn del Tramite o Servicio;

* Modalidad,;

e Fundamento juridico de la existencia del Tramite o
Servicio;

e Descripcion con lenguaje claro, sencillo y conciso de

los casos en que debe o puede realizarse el Tramite o

Servicio, asi como el procedimiento que debe llevar a

cabo el particular para su realizacion;

Enumerar y detallar los requisitos; y en caso que

existan requisitos que necesiten alguna firma,

validacion, certificacion, autorizacién o visto bueno de

un tercero, se deberd sefialar la persona o empresa

que lo emita. En el supuesto de que el Tramite o

Servicio que se esté inscribiendo incluya como

requisitos la realizacion de algin otro adicional, se

deberan de precisar plenamente cuéles son estos y

sefialar el Sujeto Obligado ante quien se realiza;

Especificar si el Tramite o Servicio debe realizarse o

solicitarse mediante formato, escrito libre, o ambos, y

en su caso por otros medios;

El formato correspondiente y la dltima fecha de

publicacién en el Periddico Oficial o, en su caso, en el

Portal Oficial;

En caso de requerir inspeccion o verificacion, sefialar el

objetivo de la misma;

Datos de contacto oficial del Sujeto Obligado

responsable del Tramite o Servicio;

Plazo que tiene el Sujeto Obligado para resolver el

Tramite o Servicio;

Monto de los derechos o aprovechamientos aplicables,

en su caso, o la forma de determinar dicho monto, asi

como las alternativas para realizar el pago;

Vigencia de los avisos, permisos, licencias,

autorizaciones, registros y demas resoluciones que se

emitan;

Todas las unidades administrativas ante las que se

puede presentar el Tramite o solicitar el Servicio,

incluyendo su domicilio;

Horarios de atencién al publico;

NUmeros de teléfono y medios electronicos de

comunicacién, asi como el domicilio y demas datos

relativos a cualquier otro medio que permita el envio de

consultas, documentos y quejas;

Adicional a la informacién anterior, la Unidad de Enlace
de Mejora Regulatoria debe proporcionar a la Autoridad
Municipal la siguiente informacion por cada tramite
inscrito en el Catalogo:

e Sector econémico al que pertenece el trdmite con base
en el Sistema de Clasificacion Industrial de América del
Norte (SCIAN);

e Frecuencia mensual de solicitudes y resoluciones del
trdmite, y en su caso, frecuencia mensual esperada
para los tramites de nueva creacion, y;

e Nimero de funcionarios publicos encargados de
resolver el tramite.

Los Sujetos Obligados no podran solicitar requisitos, ni
tramites adicionales a los inscritos en el Catélogo, ni
aplicarlos en forma distinta a como se establezcan en el
mismo, no podran solicitar informacion que ya conste en
el Expediente del tramite o servicio, ni requerir
documentacion que ya obre en su poder.

La Unidad de Enlace de Mejora Regulatoria, deberan
notificar a la Autoridad Municipal cualquier modificacion a
la informacién inscrita en el Catalogo.

FIN
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UNIDAD DE ENLACE DE MEJORA Escribe aqui el npmbre de_ las areas que
cuenten con regulaciones y ejecuten tramites y

Servicios.

REGULATORIA

< INICIO ’

©) ™

v
Revisa las regulaciones, tramites y
Convoca a todas las areas para revisar servicios que ejecuten, propone
y solicitar la compilacion de las .| medidas de simplificacion para
Regulaciones, los Tramites y Servicios "] reducir el nimero de tramites, plazos
con que cuenta a su cargo. de respuesta y/o requisitos 'y
. . formatos.
Listado de Regulaciones,

Tramites y Servicios.

L —
O

Realiza la propuesta para la
modificacién, actualizacion o
eliminacion de regulaciones,
tramites y servicios.

Elabora el Catalogo de Tramites y

Servicios del area correspondiente.
Cédulas de tramites y
Servicios actualizadas.

v

Compila los datos y realiza
la inscripcion del Catélogo

de Regulaciones. -
Catalogo de
Regulaciones.
J

O

Compila los datos y realiza
la inscripcion del Registro
de Tramites y Servicios.

Catalogo de
Tramites y Servicios.

J

FIN
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